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Comunicazione n.18 
 
Alle famiglie degli alunni con bisogni educativi speciali 

E p.c. alla FS e ai referenti inclusione 

All’AA area alunni 

 

Oggetto: Attivazione sistema di firma digitale documenti alunni  

L’istituto ha adottato dallo scorso anno scolastico il sistema di firma elettronica multipla del Ministero 

istruzione “Sigillo” che permette di gestire in digitale le firme dei documenti legati ai processi di inclusione 

(PEI, PDP). 

I genitori, i terapisti e i docenti facenti parte del GLO potranno firmare digitalmente il documento di interesse, 

dopo averlo letto e condiviso in sede di incontro periodico, e scaricarlo completo di tutte le firme.  

Di seguito i passi necessari per l’attivazione della procedura, che prevede la registrazione al sistema del 

Ministero istruzione: 

1) Accedere al seguente link: https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login, comparirà 

la schermata seguente 

 

2) andare alla voce in basso a destra: “Sei un nuovo utente? Registrati” e cliccare; 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO ESPAZIA
C.F. 97196880583 C.M. RMIC88000R
ADBB55E - UFFICIO PROTOCOLLO

Prot. 0010308/U del 25/09/2024 14:37

mailto:rmic88000r@istruzione.it
mailto:rmic88000r@pec.istruzione.it
http://www.espazia.edu.it/
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login


 

 
   
   

 2 

Ministero dell'Istruzione 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO"I.C. ESPAZIA" 
VIA XX SETTEMBRE 42 – 00015MONTEROTONDO (RM) 

Codice Fiscale: 97196880583 Codice Meccanografico: RMIC88000R 
Tel: 069061981 – Email: rmic88000r@istruzione.it 

PEC: rmic88000r@pec.istruzione.itSito web: www.espazia.edu.it 
 

3) cliccare su “Procedi con la registrazione”  

 

4) seguire i passaggi indicati, entrando, quando richiesto, con lo SPID o con CIE 
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Una volta registrati la scuola ha la possibilità di inviare all’indirizzo di posta elettronica associata allo 

SPID o CIE il documento da sottoscrivere; l’utente riceverà mail con oggetto “FEA documento pronto 

per la firma”, nel cui corpo ci sono due link per apporre la firma digitale tramite SPID o CIE. Una volta 

firmato l’utente riceverà una mail di conferma. 

Si chiede pertanto di provvedere alla registrazione presso il portale MI entro il 31 ottobre per poter 

predisporre la firma digitale dei documenti.  

Per eventuali chiarimenti è possibile contattare la sig. Mazzuccato Patrizia alla mail della scuola 

RMIC88000R@istruzione.it 

Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 

           

Monterotondo, 24 settembre 2024 

                                                                       Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                    Mariangela Francucci  
                                                                                                               (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                    articolo 3 del D.lgs 39/1993) 
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