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All’albo 

Al sito Web 
Alla sezione Amministrazione Trasparente 

 
Oggetto: Avviso di ricognizione esplorativa finalizzata all’Affidamento Diretto ai sensi dell’Art. 50, comma 1, lett. 
(b), del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, per l’affidamento dei servizi assicurativi dell’Istituto Scolastico, per 
responsabilità civile, infortuni e tutela legale, assistenza alunni e del personale dell’Istituto Comprensivo eSpazia 
nei rami Infortuni, Responsabilità Civile, Assistenza e tutela Legale, in unico lotto, per il periodo dal 29.09.2024 al 
29.09.2027. 
 
Constatata la necessità ed interesse alla stipula della polizza assicurativa responsabilità civile, infortuni, tutela legale, 
assistenza alunni e personale della scuola per il periodo dal 29.09.2024 al 29.09.2027, questo Istituto con determina 

prot.n.  del  ha deciso di procedere ad una ricognizione esplorativa preliminare all’individuazione di operatore 
economico nei cui confronti precedere ad affidamento diretto, ex Art. 50, comma 1, lett. (b), del D. Lgs. 31 marzo 
2023, n. 36 tramite la piattaforma elettronica degli acquisti della Pubblica Amministrazione, MEPA. 
 La presente indagine conoscitiva è finalizzata alla acquisizione di informazioni volte a identificare soluzioni presenti 
sul mercato per la fornitura del servizio in oggetto ed è da intendersi come propedeutica all’affidamento in questione 
che avverrà successivamente ai sensi dell’Art. 50 comma 1 lett. (b) del D. Lgs. 31 marzo 2023 tramite il MePA.  
In questa fase, pertanto non viene posta in essere alcuna procedura concorsuale, di gara d’appalto o procedura 
negoziata, non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altra classificazione di merito. 
La presente indagine esplorativa non comporta né diritti di prelazione o preferenza, ne impieghi o vincoli di qualsiasi 
natura sia per operatori interessati che per l’Istituto Scolastico ai fini dell’affidamento. 
Resta stabilito sin da ora che l’invio di preventivo non genera alcun diritto o automatismo di partecipazione ad altre 
procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico. 
La richiesta di preventivo ha meramente funzione di consentire all’Istituto Scolastico la conoscenza del mercato di 
riferimento e non costituisce proposta contrattuale, riservandosi l’Istituto Scolastico in ogni caso ed in qualsiasi 
momento il diritto di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la richiesta o di non dar seguito ad alcuna 
procedura di scelta del contraente, senza che ciò possa costituire diritto o pretesa a qualsivoglia risarcimento, 
indennizzo o rimborso dei costi o delle spese eventualmente sostenute dall’operatore economico per aver fornito 
informazioni richieste dalla presente indagine. 
Per quanto sopra si chiede di formulare il vostro miglior preventivo sulla base delle seguenti caratteristiche. 
 

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 
Lotto unico per l'assicurazione della Responsabilità Civile verso Terzi e Prestatori d'Opera, degli Infortuni, della Tutela 
Legale e dell'Assistenza a scuola ed in viaggio in favore degli alunni e del personale della Scuola, nello svolgimento di 
tutte le attività scolastiche, parascolastiche, extra-scolastiche e inter-scolastiche, che rientrino nel normale 
programma di studi, e che siano regolarmente deliberate e messe in atto dagli organismi scolastici competenti od 
organi da essi autorizzati. 
 

CONDIZIONI TECNICHE MINIME DEL PREVENTIVO 
La proposta in oggetto deve soddisfare a pena di esclusione i requisiti tecnici minimi di seguito menzionati: 

 AMBITO DI OPERATIVITÀ DELLA POLIZZA: le garanzie assicurative sono valide per ogni iniziativa e/o attività 
organizzata e/o gestita e/o effettuata e/o autorizzata e/o deliberata dagli Organi dell’Istituto, in relazione ISTITUTO COMPRENSIVO ESPAZIA
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sia all’attività scolastica che extra scolastica, parascolastica ed interscolastica, sia didattica che di altra natura, 
sia in sede che fuori sede, comprendente (in via esemplificativa, ma non esaustiva),  tutte le attività di refezione 
e ricreazione; manifestazioni sportive, ricreative, culturali, gite scolastiche   e viaggi di istruzione, visite guidate, 
visite a musei, scambi ed attività culturali in genere; purché siano deliberate da organi scolastici o da organi 
autorizzati da quelli; tutte le attività di scienze motorie e sportive (motoria, per le scuole materne ed 
elementari), comprese tutte le attività ginnico/sportive e non,  anche  extra programma nonché tutte le attività 
previste dal Piano dell’Offerta Formativa realizzate dall’Istituto Scolastico in collaborazione con soggetti esterni; 
le assemblee studentesche autorizzate. Gli assicurati devono essere considerati terzi tra di loro. La copertura 
assicurativa per il rischio di responsabilità civile comprende anche il fatto illecito degli alunni. La copertura deve 
comprendere senza ulteriori oneri per la scuola, tutti i progetti PTOF deliberati dagli oo.cc. finanziati dai 
genitori e/o da enti locali. 

Dovranno essere assicurati a titolo oneroso:  
- Alunni iscritti alla scuola frequentanti sia la sede centrale sia le sedi succursali, compresi quelli neo iscritti 

frequentanti il nuovo anno scolastico sino alla scadenza del contratto assicurativo,  
- Dirigente Scolastico, Direttore SGA e operatori scolastici (personale docente, non docente, a tempo  
- indeterminato e determinato).  

La polizza non dovrà prevedere gratuità a favore del Dirigente, del DSGA o di altri operatori della scuola, i quali nel 
caso in cui intendano aderire anche separatamente all’assicurazione, verseranno individualmente il premio convenuto 
(ovviamente l’adesione alla polizza è volontaria).  
È assolutamente vietato porre a carico degli alunni il premio relativo alla polizza degli operatori scolastici.  
In base al disposto della Finanziaria 2008 (comma 59 dell’art. 3 L. 244/2007), la polizza non deve contemplare nessuna 
copertura per la Responsabilità Civile Patrimoniale e Amministrativa Contabile del Dirigente Scolastico e/o del 
Direttore SGA neanche se prestata a titolo gratuito. Per questi rischi, i soggetti interessati dovranno stipulare contratti 
autonomi individuali.  

 ESTENSIONE A TITOLO GRATUITO IN FAVORE DI altri Soggetti sempre assicurati a titolo non oneroso: 
- Accompagnatori degli alunni e degli alunni con handicap, durante i viaggi di istruzione, stage, gite, visite 

guidate, uscite didattiche in genere, settimane bianche, progetto PEDIBUS e progetto BICIBUS, ecc. 
regolarmente identificati (senza limitazione di numero). 

- Alunni e accompagnatori degli alunni di altre scuole, anche stranieri, che siano temporaneamente ospiti 
dell’Istituto Scolastico Contraente e/o presso le famiglie degli studenti iscritti alla scuola assicurata, durante 
la partecipazione alle attività coperte dalla presente assicurazione. 

- Alunni diversamente abili purché l’Istituto Scolastico Contraente non sia rivolto prevalentemente ad essi 
ovvero preveda una forma statutaria per la quale risulti ad essi prevalentemente rivolto. 

- Alunni esterni che partecipano ad attività/stage organizzati dall’Istituto Scolastico Contraente od alle quali 
lo stesso partecipi su iniziativa del M.I. e degli Uffici Scolastici Regionali o Provinciali sempreché sia garantita 
sorveglianza del personale preposto. 

- Alunni neo iscritti frequentanti il nuovo anno scolastico sino alla scadenza della polizza in corso. 
- Alunni nuovi iscritti trasferiti in corso d’anno. 
- Alunni privatisti. 
- Alunni che hanno versato la quota di premio e che nel corso dell’anno si trasferiscono da un Istituto Scolastico 

ad un altro e ivi svolgano la normale attività scolastica. 
- Assistenti educatori siano essi dipendenti dello Stato o di Enti Locali o qualunque ente o società 

convenzionati con l’Istituto Scolastico Contraente, nonché dli O.S.S. e gli O.S.A. che prestano la loro opera 
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all’interno dell’Istituto Scolastico in attività deliberate dagli Organi Scolastici e a supporto degli Operatori 
Scolastici in servizio presso la scuola assicurata nell’ambito delle attività coperte dall’assicurazione. 

- Assistenti di lingua straniera che prestano la loro opera all’interno dell’Istituto Scolastico Contraente, 
nominati dal Ministero dell’Istruzione (M.I.) nell’ambito di progetti di scambi di assistenti di lingua straniera. 

- Corsisti che in altre vesti abbiano già versato il premio durante la convenzione in corso. 
- Ex alunni che frequentano “Tirocini Formativi e di Orientamento” nell’ambito di programmi di inserimento e 

orientamento al mondo del Lavoro (Legge 196 del 24/06/97, Regolamento n°142 del 25/03/98). 
- Esperti esterni/prestatori d’opera estranei all’organico della scuola che operano all’interno dell’Istituto 

Scolastico Contraente in attività deliberate dagli Organi Scolastici competenti e sulla base di regolare 
contratto di prestazione d’opera o di incarico occasionale a titolo gratuito. 

- Genitori degli alunni iscritti e frequentanti quando si trovino all’interno dell’Istituto Scolastico Contraente o 
partecipino ad iniziative/progetti/attività regolarmente deliberate e messe in atto dagli Organi Scolastici 
competenti con esclusione delle attività alle quali partecipano in veste di corsisti (PON, POR, ecc.). 

- Genitori presenti all’interno dell’Istituto Scolastico Contraente per assistere medicalmente i propri figli. 
- Genitori degli alunni quando svolgono il ruolo di membri di diritto degli organi collegiali previsti dal D.P.R. n. 

416 del 31/05/74 e successivi e i componenti della commissione mensa. 
- Insegnanti di sostegno siano essi dipendenti dello Stato o di Enti Locali che prestano la loro opera in favore 

dell’Istituto Scolastico Contraente. 
- Il medico competente esclusi i danni derivanti dalla responsabilità dell’esercizio della professione medica. 
- Membri degli organi collegiali nello svolgimento delle loro funzioni. 
- Obiettori di coscienza siano essi dipendenti dello Stato o di altri Enti. 
- Operatori esterni disabili che collaborano a qualunque titolo con l’Istituto (provenienti dallo Stato o da Enti 

Locali). 
- Operatori Scolastici in servizio presso l’Istituto Scolastico Contraente componenti squadre di prevenzione e 

pronto intervento ai sensi di Legge, durante l’espletamento delle mansioni riferite alla carica ricoperta. 
- Operatori Scolastici che sostituiscono temporaneamente quelli assicurati che hanno versato la quota di 

premio. 
- Operatori scolastici che hanno versato la quota di premio quando prestano servizio contemporaneamente 

presso altre Istituzioni Scolastiche ovvero quando vengano trasferiti in corso d’anno presso altre Istituzioni 
Scolastiche purché queste ultime risultino assicurate con la medesima Società Assicuratrice. 

- Partecipanti al progetto orientamento. 
- Partecipanti a viaggi di istruzione, visite ed uscite didattiche in genere (comprese gite e “settimane bianche”), 

estranei all’organico della scuola, senza limite numerico. Agli atti della scuola saranno conservati gli elenchi 
dei partecipanti. La copertura assicurativa è prestata, per ciascun partecipante, fino alla concorrenza dei 
massimali previsti dall’Allegato 1 “Quadro sinottico”, avrà durata pari a quella del viaggio e sarà relativa ai 
rischi inerenti lo stesso. 

- Personale che presta vigilanza agli alunni nel pre e post scuola, all’interno dell’edificio scolastico, sia esso 
dipendente dell’Istituto, di Enti Locali e/o cooperative, durante l’espletamento di tale mansione. 

- Personale in quiescenza che svolge attività all’interno dell’Istituto, secondo quanto stabilito dalla Circolare 
Ministeriale 127 del 14/04/94. 

- Presidente e componenti della Commissione d’Esame presso l’Istituto Scolastico Contraente durante 
l’espletamento delle mansioni riferite alla carica ricoperta. 

- Presidente del Consiglio di Istituto e membri degli organi collegiali. 
- Prestatori di lavoro socialmente utili o lavori di pubblica utilità. ISTITUTO COMPRENSIVO ESPAZIA
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- Referente Covid, nominato dall'Istituto Scolastico contraente. 
- Responsabile della Sicurezza ai sensi del T.U.S.L. (D.Lgs. 81/2008 nuovo Testo unico sicurezza lavoro) in 

servizio presso l’Istituto Scolastico Contraente durante l’espletamento delle mansioni riferite alla carica 
ricoperta. 

- Revisori dei Conti in missione presso l’Istituto Scolastico Contraente capofila o scuole aggregate durante 
l’espletamento delle mansioni riferite alla carica ricoperta. 

- Tirocinanti che prestano la loro opera all’interno dell’Istituto Scolastico in attività deliberate dagli organi 
scolastici o in forza di convenzioni con singole Facoltà Universitarie o altri Enti Italiani ed Esteri, nell’ambito 
delle attività coperte dall’assicurazione. 

- Uditori e gli alunni in passerella ammessi alla frequenza dell’Istituto Scolastico Contraente.  
- Volontari che prestano attività a titolo gratuito incaricati durante l’esecuzione di piccoli lavori di giardinaggio 

e manutenzione del verde (esclusi potature ed abbattimento di alberi) per le necessità della scuola 
(biblioteca, prescuola, doposcuola) e purché vi sia incarico scritto da parte dell’Istituto Scolastico. 

- Volontari del servizio civile e/o obiettori di coscienza siano essi dipendenti dello Stato o di Enti Locali che 
prestano la loro opera all’interno dell’Istituto Scolastico in attività deliberate dagli Organi Scolastici e a 
supporto degli Operatori Scolastici in servizio presso la scuola assicurata nell’ambito delle attività coperte 
dall’assicurazione. 

 RISCHIO IN ITINERE: sempre compreso. 

 FRANCHIGIA: sempre esclusa. 

 SISTEMA DI GESTIONE ON –LINE PER LA DENUNCIA, LA GESTIONE E LA CONSULTABILITÀ DEI SINISTRI CHE 
CONSENTE IL MONITORAGGIO in tempo reale delle pratiche QUALIFICATO ALMENO “QC1” secondo il 
Decreto n. 29/2023 ACN (Autorità per la CyberSicurezza Nazionale).  

 
ELEMENTI PREMIANTI 

Le garanzie di polizza prestate da un'unica compagnia che si impegna ad emettere un’unica fattura elettronica. 
 

DURATA ED IMPORTO DEL SERVIZIO 
Tenendo conto che: 

- la popolazione scolastica di cui è composto l'Istituto è di circa 880 alunni e circa 150 Operatori Scolastici 
(Dirigente, Direttore SGA, insegnati, personale di segreteria, ATA, Collaboratori); 

- che la spesa pro-capite sostenibile per l'acquisto del servizio assicurativo in oggetto rientra in un importo 
compreso tra € 5,00 e € 6,50; 

- che la tolleranza soggetti assicurati/paganti deve essere compresa tra il 5% e il 10%; 
- che la durata contrattuale è di 3 anni (trentasei mesi), con effetto dalle ore 24.00 del 29.09.2024 alle ore 

24.00 del 29.09.2027; 
- l'importo complessivo annuo del servizio è stimato in € 6.695,00 circa, l’importo complessivo totale del servizio 

è  stimato in € 20.085,00 circa; 
In caso di polizza con durata superiore all’anno, la stessa deve prevedere la facoltà di recesso annuale dal servizio 
con preavviso di 30gg. da inviarsi a mezzo PEC. 
 

OPZIONI E RINNOVI 
L’Istituto si riserva la facoltà di poter rinnovare il servizio, ai sensi dell’art. 120, comma 10 del D. Lgs n. 36/2023 per 
massimo ulteriori 3 anni, da esercitarsi anche disgiuntamente, anno per anno; è prevista altresì la facoltà di proroga 
tecnica, ai sensi dell’art.120, comma 11 del D.Lgs n.36/2023 per ulteriori 6 (sei) mesi, al fine dell’espletamento di una ISTITUTO COMPRENSIVO ESPAZIA
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nuova procedura. 
 

REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE 
L’operatore economico deve essere in possesso dei seguenti requisiti minimi (Istanza partecipazione dichiarazione 
amministrativa): 

A) REQUISITI DI ORDINE GENERALE 
Gli operatori economici interessati dovranno dichiarare il possesso dei Requisiti generali di cui agli Artt. 94, 95 e 98 
– Cause di esclusione automatica e non automatica del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, mediante dichiarazione 
autografa firmata digitalmente dal legale rappresentante del soggetto che manifesta interesse; 
B) REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 
Ai sensi dell’art. 100 comma 1. Lettera a) e comma 3. del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, ogni singolo operatore 
economico concorrente (anche in caso di R.T.I., consorzio o coassicurazione) dovrà presentare: 

 dichiarazione autografa firmata digitalmente confermante Iscrizione nel Registro delle Imprese presso la 
C.C.I.A.A per attività corrispondenti al servizio oggetto dell’affidamento, allegando visura camerale 
aggiornata. Per gli operatori economici non residenti in Italia la già menzionata iscrizione dovrà risultare 
d’apposito documento che dovrà attestare l'iscrizione stessa in analogo registro professionale o commerciale 
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

 dichiarazione autografa firmata digitalmente confermante Iscrizione al Registro Unico degli Intermediari 
assicurativi e riassicurativi (RUI) di cui all’Art. 109 del D. Lgs. 7 settembre 2005, n. 209 e successivi regolamenti 
ISVAP; 

C) REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 
Valutata la particolarità del servizio oggetto dell'appalto ed i rischi specifici connessi alla natura dei servizi richiesti, i 
quali potrebbero impegnare l'aggiudicataria per importi ben superiori al doppio del valore stimato dell'appalto, in 
osservanza di quanto disposto dall'Art. 100 comma 11. del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, per essere ammesso alla 
procedura, ogni singolo operatore economico concorrente (anche in caso di R.T.I., consorzio o coassicurazione) dovrà 
presentare: 

 dichiarazione autografa firmata digitalmente confermante il possesso di un fatturato globale d’impresa, negli 
ultimi tre esercizi antecedenti la data di pubblicazione del presente avviso, di almeno € 10.000.000,00; 

D) REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICHE E PROFESSIONALE 
Ogni singolo operatore economico (anche in caso di R.T.I., consorzio o coassicurazione) dovrà presentare: 

 dichiarazione autografa firmata digitalmente confermante di avere stipulato, negli ultimi tre esercizi 
antecedenti la data di pubblicazione del presente avviso, almeno 10 contratti analoghi a quelli relativi alla 
presente ricognizione con Pubbliche Amministrazioni del settore scolastico, di cui almeno uno per un importo 
almeno pari all’importo indicato al punto DURATA E IMPORTO DEL SERVIZIO di cui sopra. 

In caso di raggruppamento temporaneo di Imprese o di Imprese in coassicurazione, i suddetti requisiti dovranno 
essere posseduti da ciascuna impresa costituente il raggruppamento temporaneo o la coassicurazione. 
In caso di raggruppamento temporaneo di Imprese o di Imprese in coassicurazione, i suddetti requisiti dovranno 
essere posseduti dal raggruppamento nel suo complesso, fermo restando che tale requisito dovrà essere posseduto 
almeno dalla Capogruppo. 
 
DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 

Si chiede di allegare al preventivo la seguente documentazione: 
1. Istanza partecipazione dichiarazione amministrativa (allegata); 
2. condizioni generali della polizza proposta, completa di eventuali allegati; ISTITUTO COMPRENSIVO ESPAZIA
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3. quadro sinottico delle coperture principali con le relative somme assicurate; 
4. offerta economica (importo compreso tra € 5,00 e € 6,50) con l’indicazione della tolleranza (compreso tra 

5% e 10%). 
L’operatore economico è libero di integrare la documentazione richiesta qualora lo ritenesse opportuno per una 
migliore valutazione da parte dell'istituto. 

 
TERMINE E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 

La proposta potrà essere inviata tramite Posta Elettronica Certificata (PEC) all'indirizzo: 
rmic88000r@pec.istruzione.it entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 28 agosto 2024. 
Recante, in oggetto, la dicitura: “Servizio assicurativo Lotto unico RCT/O, Infortuni, Tutela legale e Assistenza 
alunni e personale della scuola AA.SS. 2024/2027”. 
Si precisa che non verranno prese in considerazione le proposte eventualmente già ricevute da questo Istituto 
Scolastico prima della pubblicazione della presente ricognizione di mercato né quelle che perverranno dopo le ore 
12,00 del giorno 26 agosto 2026 ovvero quelle che perverranno, comunque, con modalità di invio diverse dalla Posta 
Elettronica Certificata (PEC) all'indirizzo: rmic88000r@pec.istruzione.it. 
 

AFFIDAMENTO E STIPULA CONTRATTO 
L’operatore è individuato a mezzo di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.lgs. n. 36/2023 
tramite piattaforma elettronica degli acquisti della Pubblica Amministrazione, MePA. 
Il contratto sarà stipulato attraverso la piattaforma elettronica degli acquisti della Pubblica Amministrazione, MePA. 
 

CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE 
Ai sensi del combinato disposto degli artt. 53 e 117 del D.Lgs. 36/2023, stante la procedura adottata, la scarsa 
rilevanza economica del contratto (sotto soglia), le modalità di esecuzione ed adempimento delle prestazioni 
richieste (regolazione del premio di polizza differita di 60 giorni rispetto all’effettiva esecuzione del contratto), si 
ritiene opportuno non richiedere la garanzia definitiva. 
 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
In applicazione del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati personali, si rende noto che i dati 
raccolti dall'Istituto Scolastico, saranno trattati con strumenti manuali e/o informatici, esclusivamente per le finalità 
connesse alla gestione della presente procedura. 
 

RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 
Ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e s.m.i. e dell’art. 15 del D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36, si comunica che il 
Responsabile Unico del Progetto (RUP) è il Dirigente Scolastico Mariangela Francucci. 
 

PUBBLICITÀ 
La presente indagine conoscitiva prevede esclusivamente la pubblicazione sul sito dell’Istituto Scolastico e  nella 
sezione “Albo” e "Amministrazione trasparente". 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Mariangela Francucci 
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